UBND XA PAK HA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHI PAO CCHC Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 80/QP-BCPCCHC Pak Ha, ngay 12 thang 04 niam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia
Ban Chi dao Cai cach hanh chinh xa Dak Ha

BAN CHI PAO CAI CACH HANH CHINH

Can cit Ludt T6 chire Chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh quyén dia phirong
ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh s6 30/2019/0D-UBND ngdy 26 thing 12 nam 2019 cia
Uy ban nhdn dén tinh ban hanh Quy dinh trach nhiém cia nguoi dirng dau cdc
co quan, don vi trong thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 45/0P-BCDCCHC ngay 30 thang 3 nam 2020 ciia
Ban Chi dao Cai cach hanh chinh huyén ban hanh Ké hoach hoat dong nam 2020
ciia Ban Chi dao Cai cdch hanh chinh huyén Pak Glong;

Can cir Quyét dinh s6 79/0P-UBND ngay 12 thang 4 nam 2020 ciia Uy ban
nhan dan xa kién toan Ban Chi dao Cdi cdch hanh chinh xd Dak Ha;

Xét dé nghi ciia cong chire Vin phong - Thong ké xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché lam viéc ctia Ban Chi
dao Cai cach hanh chinh xa Dik Ha.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 187/QB-UBND ngay 15/9/2020 cua Uy ban nhan dan xa ik Ha.

Picu 3. Vin phong - Thong ké, Tai chinh - Ké toan, cac ong, ba co tén tai
Piéu 1 va cac bd phan c6 lién quan thudc xa Pik Ha chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhn: TM. BAN CHi PAO
- Nhu diéu 3;
 UBND huyén: KT.TRUONG BAN

) TRUONG BAN

- Thuong truc Dang uy; Co quan: Tinh Bk Nong
- Thuong truc HDND;

- Chu tich va Pho Chu tich;

- BTTUBMTTQ va cac ban nganh doan thé;

- Luu: VT.

ti tich Uy ban nhan dén xi
K’ Thuot
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UBND XA PAK HA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO CCHC Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Lam vi€c cua Ban Chi dao Cai cach hanh chinh xa bik Ha
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 80/OD-UBND
ngay 12 thang 4 nam 2024 ciia Ban Chi dao Cdi cdach hanh chinh)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi hoat dong va ddi twong diéu chinh

Ban Chi dao Cai cach hanh chinh cua tinh (sau day goi tat 1a Ban Chi dao)
do Chu tich UBND xa thanh 1ap; Tryc tiép chi dao, diéu hanh viéc to chuc trién
khai thyc hién cac nhiém vy vé: Cong téc cai cach hanh chinh; diy manh cai cach
ché do cong vy, cong chirc va tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong ciia
co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh; chiu trach nhiém truéc UBND xa
vé cac nhiém vu duoc giao.

Picu 2. Nguyén tic 1am viéc va ché d trach nhiém ciia thanh vién Ban
chi dao va Van phong - Thong ké

’l. Thanh vién Ban Chi dao thuc hién theo chirc nang, nhiém vu, quyén han
va ché do lam vi¢c dugc quy dinh tai Quy ché nay va cac nhiém vu khac do Trudng
Ban Chi dao phan cong.

2. Vin phong - Thong ké 1a co quan thuong tryc Ban Chi dao, giip Ban
Chi dao thuc hién th;o chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va ché dg lam viéc dugc
quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong I1 )
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYENy HAN,
CHE PQ LAM VIEC CUA BAN CHI PAO

Pic¢u 3. Chiic niing, nhiém vu, quyén han va ché do lam viée ciia Ban Chi dao

1. Chirc nang, nhiém vu cua Ban Chi dao

a) Ban Chi dao Cai cach hanh chinh cta X 13 t6 chtrc phdi hop lién nganh,
c6 chtrc ning gitp Uy ban nhan dan x4 nghién ctru, chi dao cac ban, nganh trién
khai thuc hién cong tac cai cach hanh chinh; cai cach ché do cong vu, cong churc;
ung dung cong nghé thong tin;

~ b) Nghién ci, dé xuat cac chuong trinh, ké hoach va giai phap quan trong

dé day manh cong tac cai cach hanh chinh; cai cach ché do cong vu, cong chirc;
ung dung cong nghé thong tin trén dia ban;

¢) Giup Uy ban nhan dan x4 chi dao cac ban, nganh phdi hop trong viéc
thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh; cai cach ché d6 cong vu, cong chirc;
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mg dung cong nghé thong tin; xem xét ndi dung cac dé an, du 4n quan trong vé
cai cach hanh chinh; cai cach ché do cong vu, cong chuc; img dung cong nghé
thdng tin cua xa va cac du thao quyét dinh, chi thi va cac van ban c6 ndi dung chu
yéu lién quan dén cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vy, cong chirc, tng
dung cong nghé thong tin trudc khi trinh Uy ban nhan dan x&, Chu tich Uy ban
nhan x& xem xét ban hanh;

d) Giap Uy ban nhan dan x4, Chu tich Uy ban nhan dan x& don ddc, kiém
tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh, cai cach ché do
cong vu, cong chirc, img dung cong nghe thong tin, cac quyet dinh, chi thi va céac
van ban c6 ndi dung lién quan dén cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu,
cong churc, img dung cong nghé thong tin;

d) Tong hop, dinh ky hodc dot xuét bao cao Phong Noi vu, Phong Tu phap,
Uy ban nhan dan huyén va cac co quan lién quan tinh hinh trién khai cong tac cai
cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong chiic, tng dung cong nghé théng
tin;

e) Nghién ctru, danh gia va kién nghi, dé xuat v4i cap co tham quyén sira
d6i, bo sung hodc ban hanh méi cac chuong trinh, ké hoach, vin ban quy pham
phap luat thude linh vuc cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chuc,
ung dung cong ngh¢ thong tin theo quy dinh;

f) Thuc hién cac nhiém vu khac do ﬁy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban
nhan dan xa giao.

2. Quyén han ciia Ban Chi dao

a) Chi dao, don ddc cac ban, nganh c6 thim quyén giai quyét dit diém cac
khiéu nai, t6 cdo, cac thong tin c6 lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh, cai
cach ché do cong vu, cong chire va tmg dung céng nghé thong tin cua xa theo quy
dinh cua phap luat;

b) Kién nghi co quan c6 tham quyén xem xét, xtr Iy d6i v6i ca nhan, can
b0, cong chirc khong trién khai thuc hién, hodc c6 hanh vi vi pham phap luat trong
cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vy, cong chirc va ung dung
cong nghé thong tin ctia Xa theo quy dinh;

¢) Pugc moi tham du cac cudc hop do Chu tich hoac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan xa chu tri, cac cudc hop cua cac ban, nganh lién quan dén nhiém vu cta
Ban Chi dao;

d) Moi cac ban, nganh, cac to chirc, ca nhan lién quan tham dy cac cudc
hop, cac budi lam viéc cua Ban Chi dao;

d) Yéu cau cac ban, nganh va céc to chirc, c4 nhan lién quan bao céo, cung
cap thong tin, tai liéu c6 lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché
do cong vy, cong chirc va img dung cong ngh¢ thong tin phuc vu cho viéc thuc
hién cac nhiém vu cua Ban Chi dao.

3. Ché dé lam vigc ciia Ban Chi dao
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a) Ban Chi dap lam vi¢c theo nguyén tac tap trung dan chu, dé cao trach
nhi¢m nguoi ding dau;

b) Ban Chi dao hop dinh ky 06 thang/lan. Khi can thiét Truéng Ban Chi
dao tri€u tap hop bat thuong;

c¢) Céc thanh vién Ban Chi dao lam vi¢c theo ché do kiém nhiém.

4. Ban th dao duoc st dung con dau cua ny ban nhan dan xa dé thyc hién
nhiém vy, quyén han cua Ban Chi dao.

] _ Chuong Il .
TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN BAN CHi PAO

Piéu 4. Trach nhiém chung

1. Tham dy day du cac cudc hop cua Ban Chi dao, chuan bi chu dao cac ndi
dung béo céo theo phan cbng va tich cuc tham gia y kién thao luan doi véi cac
van de thuoc noi dung lam viéc cua Ban Chi dao.

2. Chiu trach nhiém truéc Trudng Ban Chi dao vé két qua thuc hién cac
nhiém vu dugc phan cong.

3. Trién khai ¢6ng bo, c6 hiéu qua cac nhiém vu cai cach hanh chinh tai co
quan, don vi minh quan ly. Chiu trach nhiém vé két qua cong tac cai cach hanh
chinh tai co quan, don vi theo két qua cong bo Chi s6 Cai cach hanh chinh hang
nam.

4. Trién khai cac ké hoach hanh dong nham nang cao tinh than trach nhiém,
dao dtrc cOng vu cua ddi ngli can b, cong chirc va nguoi lao dong.

5. Tham muu Chu tich UBND x& cong b thu tuc hanh chinh thugc linh
vuc quan ly kip thoi, dang quy dinh. Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién’thﬁ tuc
hanh chinh thudc linh vuc quan ly, kip thoi giai quyét nhitng vueong mac, phéat
sinh theo quy dinh.

6. Nghién ctru, dé xuat, kién nghi céc chi truong, giai phap, co ché, chinh
sach de day manh cai cach hanh chinh doi véi cac linh vyc thugc chitc nang quan
ly ctia co quan, don vi.

7. Chi dao, huéng dén, don doc, kiém tra viéc to chuc thuc hién cac nhiém
vu thudc linh vuc dugc phan cong trén pham vi toan tinh; tong hop két qua, bao
cao Ban Chi dao tai cac cugc hop dinh ky.

Piéu 5. Trach nhiém cia Truwéng Ban Chi dao, Chi tich UBND

1. Lanh dao, diéu hanh hoat déng cua Ban Chi dao, phan céng nhiém vu
cho tirng thanh vién Ban Chi dao.

2. Quyét dinh nhitng van dé thudc chire nang, nhiém vu, quyén han cua Ban
Chi dao.
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3. Chi dao xay dung cac chuong trinh, ké hoach, dé an c6 lién quan dén
cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché @6 céng vy, cong chuc va ing dung
cong nghé thong tin cua xa.

4. Chu tri va két luan céc cudc hop cua Ban Chi dao.

5. Chiu trach nhiém trugc UBND x4 Vvé viéc trién khai thuc hién cac nhiém
vy, hoat dong caa Ban Chi dao.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Phé Trwéng Ban

1. Giap Truong Ban Chi dao truc tiép chi dao, diéu phdi cac hoat dong chung
caa Ban Chi dao; truc tiép chi dao viéc to chuc trién khai thuc hién chuong trinh, ké
hoach, dé an, du &n vé cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cng chic va tng
dung cdng nghé thong tin caa xa da duoc phé duyét.

2. Xt ly va giai quyét cac cong viéc thuong xuyén cua Ban Chi dao, chu tri
cac cudc hop Ban Chi dao khi Truéng ban vang mat.

Piéu 7. Trach nhiém cia Vin phong - Thong ké

1. Tham muu, gitip Truéng Ban Chi dao cac bién phap, giai phap chi dao
cac ban, nganh thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh; cai cach ché @6 cong
vy, cong chic.

2. Trién khai thuc hién chinh sé&ch tinh gian bién ché va co cau lai doi ngii
can b9, cong chuec.

3. Chu tri t6 chire xac dinh Chi s6 Cai cach hanh chinh (Par Index) co quan,
don vi.

Piéu 8. Trach nhiém cia cac Thanh vién Ban Chi dao thuc hién nhiém
vu trong tdm do UBND xa giao theo ke hoach cai cach hanh chinh giai doan,
hang nam

1. Vin phong - Thong ké

a) Chu dong phoi hop, theo ddi, don ddc viéc thuc hién ké hoach, de &n, du
an cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 céng vu cong chuc, tng dung cdng nghé
thong tin;

b) Phdi hop tham muru t6 chire cac cudc hop ctia Ban Chi dao Cai cach hanh
chinh cua x4, UBND x4 trién khai cong tac cai cach hanh chinh; truyén dat y kién
két luan, chi dao ctia Trudng ban Ban Chi dao Cai cach hanh chinh caa x4 va 1anh
dao UBND x& vé cong tac cai cach hanh chinh.

¢) Tham muu, gitip Truéng Ban Chi dao cac bién phép, giai phap chi dao
cac ban, nganh va UBND thuyc hién céc chuong trinh, ké hoach, dé &n, du &n lién
quan dén nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh; mot cira, mot cira lién théng (B
phdn mét cira, mét ciza lién thong cap xa).
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d) Kiém tra, theo ddi, d6n ddc viéc cap nhat, cong bd, cong khai thi tuc
hanh chinh theo quy dinh caa Chinh phu; viéc tiép nhan phan anh, klen nghi cua
ca nhan, t chtrc d6i vai thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét caa xa.

d) Huéng dan, theo doi, don ddc cac co quan, don vi cung cd, kién toan
B6 phéan tiép nhan va tra két qua, dam bao vé o sG vat chét, cong khai, minh bach
tat ca thu tuc hanh chinh, b tri cong chirc ¢6 du nang luc thuc hién nhiém vu dé
giam chi phi, thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

e) Gilip Ban Chi dao tham muu Uy ban nhan dan x4 trong viéc bé tri ké
hoach nguon von dé thuc hién ke hoach, de an, du an cai cach hanh chinh, cai
cach ché do cong vu, cdng chuc, tng dung cong nghé thong tin.

f) Tham muu trién khai ké hoach dau tu tru s6 UBND cép x& bao dam yéu cau
cai cach hanh chinh, nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly cua bd may nha nudc phé duyét
tai Quyét dinh s6 1441/QDb-TTg ngay 06/10/2008 cua Thu tudng Chinh phu;

g) Nghién ctru, dé xuat nhiing chinh séch va giai phap nham thuc hign sau
rong hon chu truong xa hoi hoa doi vai cac hoat dong trong linh vuc gido duc,
day nghe¢, y t&, van hoda, thé thao, moi truong theo quy dinh cua phap luat.

h) D& xuat céc chu truong, giai phap don gian héa thu tuc hanh chinh; trien
khai thuc hién tot co ché phoi hop gitra cac co quan lién quan trong viéc thuc hién
cac thu tuc hanh chinh.

i) Tham muu, giap Truong Ban Chi dao cac bién phap, giai phap chi dao
cac ban, nganh; thuc hién ke hoach ap dung h¢ thong quan ly chat lugng theo tiéu
chuan TCVN ISO 9001:2015 trong hoat dong co quan hanh chinh nha nudc.

2. Tw phap - Hé tich

a) Phdi hop xir Iy cdng viéc thudng xuyén cua Ban Chi dao.

b) Tham muu, gitip Truéng Ban Chi dao cac bién phap, giai phap chi dao
cac ban, nganh thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, d¢ an, du an lién quan déen
nhiém vu Cai cach thé cheé.

C) Thuc hién viéc kiém tra van ban quy pham phap luat hang nam, dam bao
100% van dé phat hién qua kiém tra dugc xtr ly hozc kién nghi xt 1y va 100% van
ban quy pham phap luat ban hanh duoc trién khai thuc hién day du, kip thoi va
dang quy dinh.

3. Viin hoa - Xa hgi

a) Phdi hop xir Iy cac cong viéc thuong xuyén cua Ban Chi dao.

b) Phéi hop Véi cac co quan lién quan chi dao thuc hién nhiém vy hién dai
hoa hanh chinh.

¢) Tham muu, gitip Truéng Ban Chi dao cac bién phap, giai phap chi dao
cac ban, nganh va thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, dé an, du an tng dung
va phét trién cong nghé thong tin trén dia ban.
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d) Tham muu xay dung hoan thién co ché, chinh sach nham ting cudng
dau tu, day manh tng dung cong nghé thdng tin trong hoat dong cua co quan
bang, Nha nude va doan thé c4c cap dap tng yéu cau phat trién kinh té - x& hoi,
dam bao an ninh quéc phong trong tinh hinh mai.

d) Chu dong nghién ciru, dé xuét céc giai phap nham day manh viéc ung
dung cdng nghé théng tin trong hoat dong quan ly, diéu hanh cua co quan nha
nudc va trong phuc vu nguoi dan va doanh nghiép.

e) Phéi hop Véi cac co quan lién quan ting cudng cong tac tuyén truyén cai
cach hanh chinh, ap dung cac hinh thac tuyén truyén méi, hién dai vao hoat dong
tuyén truyen cai cach hanh chinh.

4. Tai chinh - Ké toan

@) Gilip Truong ban Chi dao quan Iy, cap phat kinh phi thyc hién ké hoach,
de an, du an cai cach hanh chinh, cai cach ché do céng vu, céng chuc, tng dung
cOng nghé¢ thong tin theo quy dinh tai chinh hién hanh;

b) Tham muu, giap Trudng Ban Chi dao cac bién phap, giai phap chi dao
cac ban, nganh thuc hién nhiém vu cai cach tai chinh cong;

5. Vin phong - Thang ké, Thanh vién chuyén trach cong tac cdi cach
hanh chinh

a) Truc tiép tham muu cho Ban Chi dao, Trudong ban, Pho Truong Ban Chi
dao vé cong tac chi dao, di€u hanh va t6 chic thuc hién cac nhi€ém vu vé cong tac
Cai cach hanh chinh trén dia ban tinh theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

b) Chu tri, phdi hop cac nganh lién quan t6 chtc kiém tra két qua thuc hién
cai cach hanh chinh ddi véi cac ban, nganh; chl trong dén viéc to chirc tiép nhan
hd so, giai quyét thi tuc hanh chinh cta co quan, don vi va chap hanh gio 1am
viée, dao duc cong vu cua can bg, cong chirc; bao cao két qua kiém tra cho UBND
xa, Chu tich UBND xa va Ban Chi dao Cai cach hanh chinh x& theo quy dinh.

¢) Phéi hop t6 chirc cac hoat dong tuyén truyén cai cach hanh chinh dam
bao hiéu qua, chat luong, thu hut sy quan tdm cta cac nganh, cac cap, cac doan
thé tham gia vao cong tac cai cach hanh chinh.

6. Cac Thanh vién con lgi: Can cu vao cac ké hoach vé Cai cach hanh
chinh hang ndm va tirng giai doan, ké hoach cai thién chi s6 cai cach hanh chinh
hang hang nam ctia co quan Nha nudc c¢6 tham quyén ban hanh.

) . Chuong IV ]
PIEU KIEN LAM VIEC, KINH PHI HOAT PONG

Piéu 9. Piéu kién 1am viéc

Co quan thuong tryc Ban Chi dao c6 trach nhiém bdo dam cac diéu kién
trang thi€t bi va co s¢ vat chat phuc vu hoat dong cia Ban Chi dao. Thanh vién
Ban Chi dao st dung cac co quan, don vi chirc ndng thudc quyén quan 1y dé to
churc thuc hién nhiém vu cia Ban Chi dao.
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) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 12. Diéu khoan thi hanh

1. Ban Chi dao cai cach hanh chinh ctua X&; cac ban, nganh va cac t chic,
ca nhan c6 lién quan thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

2. Pho Trudng ban Ban Chi dao ¢o6 trach nhiém theo doi, kiém tra viéc thyc
hién Quy ché nay theo linh vuc phan cong. Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 van
dé phat sinh, vudng mac bao cao Chu tich Uy ban nhan dan x& xem xét stra doi,
bo sung kip thoi./.
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