UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PAK HA Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 51 /KH-UBND Ddk Ha, ngay 18 thang 3 nam 2025
KE HOACH

Tuw kiém tra cong tac cai cach hanh chinh nim 2025

Cén ctr Quyét dinh s6 10/QD-UBND ngay 6/01/2025 v& viéc ban hanh ké
h0§1ch cai cach hanh chinh ndm 2025. Uy ban nhan déq xa xay dung K& hoach tu
kiém tra cong tac cai cach hanh chinh nam 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Kiém tra nham danh gia két qua dat dugc; nhirng tdn tai, han ché va kho
khin, vudng mic; dong thoi rat ra nhimg kinh nghiém trong t6 chirc thuc hién
cong tac cai cach hanh chinh tai dia phuong; dé ra phuong hudng, nhiém vu, giai
phap nham thuc hién dam bao cong tac cai cach hanh chinh theo Ké hoach CCHC
nam 2024 cua xa.

2. Tang cuong vai tro, trach nhi€m trong thuc hi¢n nhiém vu cai cach hanh
chinh; tao su chuyén bién manh mé€ vé ky cuong, ky luat va trach nhiém phuc vu
nhan dan ctia do1 ngii can bd, cong chire, va ngudi lao dong tai UBND xa.

3. Cong tac kiém tra phai duoc thuc hién thuong xuyén, nghiém tac, dam
bao dung trong tam, tuan thi theo dung quy dinh; qua kiém tra kip thoi kién nghi,
dé xuat va c6 giai phap cu thé dé nang cao chat luong va hiéu qua vé cai cach
hanh chinh.

II. NOI DUNG KIEM TRA

Danh gia tinh hinh va két qua thyc hién trén cac ndi dung, linh vuc theo
chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh; nhirng két qua dat dugc, uu khuyét
diém, ton tai; nguyén nhan uu khuyét diém; chu truong va giai phap nham day
manh cai cach hanh chinh, bao gdm cac ndi dung sau:

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Cong tac lanh chi dao cua cap uiy dang, chinh quyén vé cong tac cai cach
hanh chinh.

- Vai tro, trach nhi¢m cta ddi ngli can b, cong chure vé thuc hién nhiém vu
cai cach hanh chinh.

- Viéc ban hanh cac vin ban chi dao, diéu hanh vé cai cach hanh chinh; xay
dung va ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh; thuc hién cong tac tuyén truyen
v€ cai cach hanh chinh; khao sat, danh gia mirc d hai long cua cong dan, t6 chuc;
cong tac phdi hop trong giai quyét hd so tha tuc hanh chinh giira cac bd phan, can
b cong chirc chuyén mon.



2. Vé cai cach thé che

- Két qua thuc hién Chuong trinh xay dyng van ban quy pham phap luat;
thuc hién viéc cong bd, cong khai cadc van ban quy pham phap luat.

- Thyc hién viéc kiém tra, ra soat nham kién nghi stra ddi, bd sung, huy bo
hoac ban hanh mé1 cac van ban quy pham phép luat theo quy dinh.

- Thuc hién ra soat, danh gia, cap nhat tha tuc hanh chinh; don gian hoa thu
tuc hanh chinh theo quy dinh.

3. V& cai cach thii tuc hanh chinh va thue hién co ché mdt cira, mot
cira lién thong

- Thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong theo hudng mot cura dién
tur; thuc hién cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh; ra soat, danh gia thu tuc hanh
chinh trén céc linh vuc quan 1y thudc tham quyén tai UBND x&.

- Viéc thuc hién céc linh vuc theo co ché mdt cira, mot ctra lién thong, mot
ctra dién tu theo quy dinh.

- Thuc hién theo doi, cap nhat, quan 1y ho so tai cac bod phan; viéc 1ap )
theo doi, phiéu hen, phiéu luan chuyén, phiéu hudéng dan trong qué trinh ti€p nhén
va giai quyét ho so thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

- Thyc hién niém yét cong khai, minh bach két qua giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh; cac thu tuc hanh chinh.

- Thuc hién viéc cong khai xin 18i céng dan, to chirc khi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh tré hen; thuc hién ché dg chinh sach doi véi can bg, cong chirc
lam viéc tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo quy dinh.

4. Vé cai cach to chirc bd may

- Viéc phéi hop ctia cac nganh, bo phan, can by, cong chirc trong giai
quyét, tham muu, thuc hién nhiém vu do UBND xa, Chu tich UBND xa giao.

- Viéc thuc hién cac quy ché tai co quan (Quy ché lam viéc, Quy ché phoi
hop, Quy ché van hoa cong so, Quy ché dan chu co so...).

5. Vé xay dung, ning cao chat lwong ddi ngii can bd, cong chirc, ngudi
lao dong

- Thyc trang vé sb lugng, chét lugng can bo, cong chucviée b tri, sép Xép,
phan cong can bo, cong chuc, nguodi lao dong theo vi tri viée lam, theo bién ché
giao;

- Thuc hién cc quy dinh vé st dung, quan ly, phan cong, bb tri can bo,
cong churc, nguoi lao dong; quan Iy, sir dung bién ché, hop dong lao dong; thuc
hién ché @6 chinh sach, ché do tién luong; dao tao boi dudng; danh gia can bo,
cong chirc; quan 1y hd so can bd, cong chirc. ..

- Thyuc hién Quy ché 1am viéc; Quy ché van hoa cong s&; ky cuong, ky luat
hanh chinh, nang cao hi¢u qua sir dung thoi gian Iam viée cua can bg, cong chirc.



6. V& cai cach tai chinh cong
- Két qua thyc hién ché do tu chu, tu chju trach nhiém vé st dung bién ché
va kinh phi quan 1y hanh chinh tai UBND xa.

- Thuc hién cac bién phap nang cao hiéu qua, chdng lang phi trong sir dung
ngan sach nha nudc; nang cao trach nhiém, hi€u qua sir dung tai san, kinh phi tu
ngan sach nha nudc; thuc hién dan chu, cong khai, minh bach vé tai chinh cong,
thue hanh tiét kiém, chdng 14ng phi.

7. V& hién dai héa nén hanh chinh

- Viéc g dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong quan ly hanh chinh
nha nudc; sir dung cac phan mém quan ly trong viéc tiép nhan, theo ddi va giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh; quan ly, diéu hanh, trao doi tac nghiép, sir dung
van ban dién tir thay thé vin ban gidy qua mang noi bo iOffice.

- Hiéu qua hoat dong cua trang thong tin dién tir xa. Trién khai 4p dung hé
thong quan 1y chat lugng theo ti€u chuan TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong
ctua co quan hanh chinh Nha nudc theo ké hoach giao.

I1I. POI TUQNG, THOI GIAN VA HINH THUC KIEM TRA
1. Poi twong kiém tra

Cac nganh, bo phan, cong chirc chuyén moén truc thuéc UBND xa.
2. Thoi gian kiém tra

Ttr thang 03 nam 2025 dén thang 12 nam 2025.

3. Hinh thirc kiém tra

a. Kiém tra dinh ky theo ké hoach

UBND x4 thanh 1ap T6 kiém tra va tién hanh kiém tra dinh ky theo ké hoach
tai cac nganh, b phan, cong chirc truc thuoc UBND xa. T6 kiém tra s€ thong bao
cu thé thoi gian, dia di€m, thanh phan va nd1 dung ki€ém tra dén cac nganh, bo
phan, cong chirc chuyén mon dugce kiém tra theo ké hoach.

b. Kiém tra dot xuit

Can ctr vao tinh hinh thyc té tai dia phuong, T6 kiém tra tién hanh kiém tra
dot xuat (khong théng bdo trude thoi gian kiém tra).

IV. TO CHUC THU'C HIEN
1. Van phong UBND xa

- Tham muwu UBND x4 thanh 1ap T6 kiém tra vé cong tac cai cach hanh
chinh tai dia phuong.

- Theo di, hudng dan, dén déc, kiém tra va téng hop két qua kiém tra bao
cao UBND xa.



2. Tai chinh - Ké toan

- Tham muu UBND x4 cén ddi, b tri kinh phi bao dam cho cong tac kiém
tra cai cach hanh chinh.

3. Cac nganh, bo phan, cong chirc chuyén mon

- Chuén bi ndi dung bdo cdo, cac van ban, hd so, tai liéu lién quan va cac
diéu kién khac dé lam vigc véi To kiém tra.

Trén day 1a K& hoach tu kiém tra cong tac cai cach hanh chinh nim 2025,
yéu cau cac nganh, bd phan, cong chic co lién quan nghiém tic trién khai thuc
hién. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuéng méc thi cac nganh, bod
phan, can bd phan anh truc tiép bo phan Vian phong UBND xa dé téng hop trinh
Uy ban nhéan dan xa giai quyét./.
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